
 

L’Association des PEP28 recherche 

 1 Secrétaire gestionnaire (H/F) 

Poste à pourvoir immédiatement à Lucé jusqu’au 31/08/2025 

OFFRE D’EMPLOI 
CDD temps partiel  

17H30 / semaine 
A partir de 1063 €/mois brut 

 

- Politique de formations dynamique 

- Possibilité d’évolution / reconversion 

- CET  

- CSE 

- Mutuelle avantageuse 

- Temps de travail annualisé (CCN ECLAT).  

- Titulaire d’un BAC + 2 
- Doté(e) d’une expérience 

similaire. 
- Maitrise indispensable 

des outils informatiques 
Powerpoint, Word et 
Excel 

-  
-   

Etre secrétaire en soutien au 

Directeur de Pôle avec nous, c'est : 

- Assurer le soutien administratif du 

Pôle Agglo-Chartres-Chartres 

Métropole. 

- Réaliser des travaux 

administratifs : bilan, compte 

rendu, courrier. 

- Assurer le suivi des conventions et 

des marchés publics. 

- Collecter les données financières 

et d’activité et réaliser des 

graphiques.  

- Elaborer des indicateurs et en 

assurer le suivi  

 

 
Pour plus d’informations, vous pouvez contacter M VABOIS F au 06.03.40.76.84 
Et candidater (avec lettre de motivation et CV) à directeurdelpole6@pep28.asso.fr. 


